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Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DA SERRA
GABINETE DO PREFEITO

- LEI MUNICIPAL N.° 1412/2019

CONSOLIDA LEI MUNICIPAL N° 220/1997 QUE DISPOE
SOBRE OS QUADROS DE CARGOS E FUNCOES
PUBLICAS DO MUNICIPIO, ESTABELECE O PLANO DE
CARREIRA DOS SERVIDORES E ALTERA A
NOMENCLATURA DE CARGOS E DA OUTRAS
PROVIDENCIAS.

LEO PAULO CENDRON, PREFEITO MUNICIPAL DE UNIAO DA SERRA, Estado
do Rio Grande do Sul.

FACO SABER que a Camara Municipal de Vereadores de Unido da Serra aprovou
e eu sanciono e promulgo a seguinte

LEI:
CAPITULO |
DISPOSICOES PRELIMINARES

Art. 1° O servico publico centralizado do Executivo Municipal € integrado pelos
seguintes quadros;

| - quadros dos Cargos de Provimento Efetivo;
Il - quadros dos Cargos em Comissao e Funcgdes Gratificadas e Gratificagdes.
Art. 2° Para efeitos desta lei, considera-se:

| - cargo, o conjunto de atribuicdes e responsabilidades cometidas ao servidor
publico, mantidas as caracteristicas de criacdo de lei, denominacao propria, nUmero certo
e retribuicdo pecuniaria padronizada;

Il - categoria funcional, o agrupamento de cargos da mesma denominac¢ao, com
iguais atribuicOes e responsabilidades, constituida de padrdes e classes;

lll - carreira, o conjunto de cargos de provimento efetivo para as quais 0s
servidores poderéao acender atraves das classes, mediante promocéao;

IV - padrdo, a identificacdo numérica do valor do vencimento da categoria
funcional;

V - classe, a graduacdo de retribuicdo pecunidria dentro da categoria
profissional, constituindo a linha de promocao;

VI - promocdo, a passagem do servidor de uma determinada classe para
imediatamente superior da mesma categoria funcional.
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CAPITULO Il
DO QUADRO DE PROVIMENTO EFETIVO E RESPECTIVAS TABELAS
SECAO |
DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS

Art. 3° O Quadro de cargos de Provimento Efetivo do Poder Executivo Municipal é
constituido dos cargos de provimento efetivo, mantidos, criados ou transformados por
esta Lei, estruturados e conforme categorias funcionais e padrdes, na forma seguinte:

DENOMINACAO DA CATEGORIA N° DE PADRAO
. FUNCIONAL CARGOS

OPERARIO 15 CE - 02
SERVENTE 08 CE - 02
VIGILANTE 03 CE - 02
MERENDEIRA 03 CE -02
MARTELETEIRO 02 CE -03
MONITOR DE EDUCACAO 08 CE -03
CARPINTEIRO 01 CE-04
PINTOR 01 CE - 04
TELEFONISTA 01 CE - 05
AUXILIAR ADMINISTRATIVO 05 CE-05
AUXILIAR DE CONSULTORIO 02 CE - 06
DENTARIO

TECNICO DE ENFERMAGEM 02 CE - 06
MOTORISTA 15 CE - 06
AUXILIAR DE OPERADOR DE 05 CE - 06,5
MAQUINAS

ALMOXARIFE 01 CE - 07
OPERADOR DE MAQUINAS 10 CE -07
PEDREIRO 01 CE - 07
MECANICO 02 CE - 07
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AGENTE ADMINISTRATIVO 09 CE - 07
FISCAL SANITARIO 01 CE - 07
TECNICO RADIOLOGISTA 01 CE - 07
ASSISTENTE SOCIAL 01 CE - 07
MEDICO GINECOLOGISTA 01 CE - 07
GESTOR AGROAMBIENTAL 01 CE - 08
ELETRICISTA 01 CE - 08
ADMINISTRADOR DE PATRIMONIO 01 CE-10
FISCAL 03 CE-10
TESOUREIRO 01 CE-10
AGRONOMO 01 CE-10
VETERINARIO 01 CE-10
FARMACEUTICO 01 CE -10,5
CONTADOR 01 CE-10,5
NUTRICIONISTA 01 CE-11
ENGENHEIRO 01 CE-11
DENTISTA 02 CE-11
ENFERMEIRA 02 CE-11
FISIOTERAPEUTA 01 CE-11
AGENTE DE CONTROLE INTERNO 01 CE-12
PSICOLOGO 01 CE-12
MEDICO 02 CE-13

§ 1° Fica estabelecido que o cargo de SERVENTE, quando em exercicio em escolas
municipais de Educacgédo Infantil sera de 30 horas semanais, sendo turno ininterrupto de 6
(seis) horas diarias.

8 2° Os vencimentos dos Cargos Efetivos e dos Cargos em Comissao seréo obtidos
através da multiplicacdo dos coeficientes respectivos, pelo valor atribuido ao Padréao
Referencial fixado no artigo 30 desta Lei, que sera reajustado e fixado anualmente
mediante Lei Municipal especifica, conforme segue:
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PADRAO |COEFICIENTE SEGUNDO A CLASSE
A B c D E F
CE-01 1.70 1.87 2.06 2.26 2.49 2.74
CE-02 1.75 1.93 2.12 2.34 2.57 2.83
CE-03 1.80 1.98 2.18 2.39 2.64 2.90
CE-04 2.00 2.20 2.42 2.66 2.93 3.22
CE-05 2.20 2.42 2.66 2.93 3.22 3.55
CE-06 2.50 2.75 3.03 3.33 3.66 4.03
CE-06,5 3,25 3,58 3,94 4,33 4,76 5,24
CE-07 3.50 3.85 4.24 4.66 5.13 5.64
CE-08 4.00 4.40 4.84 5.32 5.86 6.45
CE-09 4.25 4.67 5.14 5.66 6.27 6.89
CE-10 4.70 5.17 5.68 6.26 6.88 7.57
CE-10,5 5,85 6,44 7,08 7,79 8,57 9,42
CE-11 7.00 7.70 8.47 9.32 10.25 11.27
CE-12 8.90 9.79 10.77 11.85 13.03 14.33
CE-13 16.50 | 18.15 19.96 21.96 24.15 26.57
SECAO Il

DAS ESPECIFICACOES DAS CATEGORIAS FUNCIONAIS

Art. 4° Especificacbes das categorias funcionais para os efeitos desta Lei, € a
diferenciacdo de cada uma relativamente as atribuicfes, responsabilidades e dificuldades
de trabalho, bem como as qualificacdes exigiveis para o provimento dos cargos que a

integram.

Art. 5° As especificagcOes de cada categoria funcional dever&o conter:

| - a denominacgao da categoria funcional;

Il — 0 padrao de vencimento;

[l — a descrigdo sintética e analitica das atribui¢des;

IV — as condi¢des de trabalho, incluindo o horario semanal e outras providéncias;

V — 0s requisitos para provimento, abrangendo o nivel de instrucdo, a idade e

outros especiais, de acordo com as atribui¢cdes do cargo.
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Art. 6° As especificacOes das categorias funcionais e criadas pela lei sdo as que
constituem o ANEXO I, o que é parte integrante desta lei.

SECAO Il
DO RECRUTAMENTO DE SERVIDORES

Art. 7° O recrutamento para os cargos efetivos far-se-a para a classe inicial de cada
categoria funcional, mediante Concurso Publico, nos termos disciplinados no Regime
Juridico dos Servidores do Municipio.

Art. 8° O servidor que por forca de concurso publico, for promovido em cargo de
mesma categoria funcional, contara o tempo de servico pretérito pertinente para efeito de
promocao e, se for promovido em cargo de outra categoria funcional, serd enquadrado na
classe “A” da respectiva categoria, iniciando nova contagem para efeitos de promogéo.

Paragrafo Unico. Aos atuais servidores, sera considerado todo o tempo de servico
anterior prestado ao municipio, para efeitos de percepc¢ao quinquénios.

SECAO IV
DO TREINAMENTO

Art. 9° A administracdo Municipal promovera treinamentos para 0s seus servidores
sempre que verificada a necessidade de melhor capacitados para o desempenho de suas
funcdes, visando dinamizar a execucédo das atividades dos diversos 6rgaos.

Art. 10 O treinamento serd denominado interno quando desenvolvido pelo préprio
municipio, atendendo as necessidades verificadas e, externo, quando executado por
orgdos ou entidade especializada.

SECAO YV
DA PROMOCAO

Art. 11 A promocdao sera realizada dentro da mesma categoria funcional, mediante a
passagem do servidor de uma determinada classe para outra imediatamente superior.

Art. 12 Cada categoria funcional tera seis classes, designados pelas letras A, B, C,
D, E, e F, sendo esta ultima a final de carreira.

Art. 13 Cada cargo dentro da categoria profissional, inicialmente na classe “A” e ela
retorna quando vago.
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Art. 14 As promog8es obedecerdo ao critério de tempo de exercicio em cada classe,
conjugado com o do merecimento.

Art. 15 O tempo de exercicio na classe imediatamente anterior para fins de
promocao, sera de 05 (cinco) anos.

Art. 16 Merecimento € uma demonstracdo positiva do servidor no exercicio do seu
cargo e se evidencia pelo desempenho de forma eficiente, dedicada e leal as atribuicbes
gue lhe sdo cometidas, bem como pela sua assiduidade, pontualidade e disciplina.

8§ 1° Em principio, todo servidor tem merecimento para ser promovido de classe.

§ 2° Fica prejudicado e merecimento, acarretando a interrup¢do da contagem do
tempo de exercicio para fins de promoc¢ao, sempre que o servidor:

| - somar duas penalidades de adverténcia;
Il - sofrer pena de suspenséo disciplinar, mesmo que convertida em multa;
[Il - completar dez faltas injustificadas ao servico.

8§ 3° Sempre que concorrer qualquer das hipoteses previstas no paragrafo anterior,
iniciar-se-a nova contagem para fins de tempo exigido para promocao.

Art. 17 Suspendem a contagem de tempo para fins de promocao:
| - as licencas e afastamentos sem direito a remuneracao;

Il - as licencas para tratamento de salude no que excederem de cento e vinte
dias, mesmo quando em prorrogacao, exceto, as decorrentes de acidentes em servico;

lll- as licencas para tratamento de salde de pessoa da familia.

Art. 18 A promocao tera vigéncia a partir do més seguinte aquele em que o servidor
completar o tempo de exercicio exigido.

CAPITULO 1l

DO QUADRO DOS CARGOS EM COMISSAO, FUNCOES GRATIFICADAS E
GRATIFICACOES

Art. 19 E o seguinte o Quadro de Cargos em Comissdo, Funcbes Gratificadas e
Gratificagfes da Administracdo Centralizada do Executivo Municipal, com os respectivos
nameros de cargos, denominagdes, padrdes e coeficientes, cujas atribuicdes constam do
ANEXO II, que passa a fazer parte desta lei.

N° DE GRATIF
CARGOS E DENOMINACAO PADRAO | COEFIC FG ICACA
FUNCOES IENTES O
06 SECRETARIO Lei Especifica (Subsidios) -
MUNICIPAL
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01 ASSESSOR JURIDICO CC-10 7.53 50% -

01 COORD. SETOR DE| CC-04 3.00 50% -
SAUDE

01 COORD. DO CRAS CC-04 3.00 50% -

03 ASSESSOR DE| CC-04 3.00 50% -
GABINETE

01 CHEFE DE EQUIPE DE| CC-04 3.00 50% -
PSF

01 COORD.DE EQUIPE DE| CC-03 2.00 50% -
PSF

01 SEC. JUNTA DO SERV.| CC-03 2.00 50% -
MILITAR

01 TESOUREIRO - - 40% -

01 ALMOXARIFE - - 40% -

01 FISCAL SANITARIO - - 40% -

01 AUXILIAR DE| GAE1 1.00 - -
ENFERMAGEM

01 ENFERMAGEM GE1 1.50 - -

01 DENTISTA GD1 3.05 - -

01 MEDICO GM1 14.97 - -

01 PREGOEIRO - - - 40%

8§ 1° Os valores referidos no Quadro de Cargos em Comisséo, Func¢des Gratificadas
e GratificacGes serdo reajustados na mesma época e nos mesmos indices concedidos no
Art. 3°, 8 2°, bem como integrard a notificacdo natalina e adicional de férias.

§ 2° O valor da Funcéo Gratificada é de 50% (cinquenta por cento) do vencimento do
cargo de provimento em comissdo correspondente, sem prejuizo do vencimento do cargo
efetivo de que for titular.

Art. 20 As Funcbes Gratificadas de Chefe de Equipe de PSF, Coordenador de
Equipe de PSF, Auxiliar De Enfermagem, Enfermagem, Dentista e Meédico ficam
vinculadas ao Programa de Saude da Familia, ficando automaticamente extintas ao
término deste Programa pelo Governo Federal.

Paragrafo unico. Para receber as gratificacbes os servidores deverdo cumprir a
carga horaria semanal de 40 horas, independente se o cargo efetivo possuir carga horaria
menor.

Art. 21 As Fungbes Gratificadas de Tesoureiro, Almoxarife e Fiscal Sanitario, que
somente poderdo ser providas durante os afastamentos legais dos titulares dos cargos
efetivos correspondentes ou naqueles casos em que o cargo existente ndo tenha sido
preenchido.
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Paragrafo Unico. O valor do vencimento das fungfes gratificadas referidas no caput
deste artigo resultard em acréscimo de 40% (quarenta por cento) do vencimento basico
do cargo efetivo a ser preenchido naquelas hipoteses.

Art. 22 O valor da gratificacdo de Pregoeiro correspondera a 40%(quarenta por
cento) do vencimento do cargo efetivo do servidor designado, devendo ser concedida
somente a servidor efetivo que tenha realizado capacitacdo especifica para exercer esta
atribuicdo e que desempenhe a funcéo.

Art. 23 Os cargos em comisséao, séo de livres de nomeacao do prefeito.

Art. 24 O provimento das funcgbes gratificadas € privativo do servidor publico
efetivo ou posto a disposicdo do municipio, sem prejuizo de seus vencimentos no cargo
ou 6rgéos de origem.

Art. 25 As atribuicbes dos titulares dos Cargos de Provimento em Comisséao e

Funcdo Gratificada sdo as correspondentes a conducdo dos servicos das respectivas
unidades. A carga horaria dos Cargos em Comissao sera de 40 horas semanais.

CAPITULO IV
DOS CARGOS E FUNCOES GRATIFICADAS

Art. 26 Os proventos dos funcionarios inativos serdo revisados com base nas
disposicdes desta lei, assegurando mesmo tratamento pecuniario atribuida aos ativos.

Paragrafo Unico. Quando n&o houver em uniformidade percentual nos aumentos
dos vencimentos dos funcionarios ativos, 0os percentuais de aumento dos inativos, reger-
se-ao pela maxima correspondéncia na relacdo carga na aposentadoria-CARGA NA
ATIVIDADE, respeitadas as vantagens pessoais adquiridas.

CAPITULO V
DISPOSICOES GERAIS E TRANSITORIAS

Art. 27 Ficam extintos os cargos de Licenciador Ambiental, Técnico Agropecuaria
e de Agente de Combate de Endemias no momento em que findarem 0s processos
seletivos simplificados em andamento, bem como o cargo de Fiscal do Meio Ambiente,
atualmente vago.

Art. 28 O cargo de Auxiliar de Enfermagem ficara automaticamente extinto, no
momento em que vagar.
§ 1° As atribuicdes sdo as que constam do Anexo | a esta Lei.
§ 2° Fica assegurado ao servidor ocupante do cargo efetivo em extingdo os
direitos e vantagens a ele inerente, bem como a reviséo geral dos salarios na mesma data
e nos mesmos indices em que for concedido ao quadro geral dos servidores.
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Art. 29 O Plano de cargos e func¢des do Magistério Municipal compdem quadro
especifico.

Art. 30 O valor do padréo de referéncia é fixado em R$ 609,90 (seiscentos e nove
reais e noventa centavos).

Art. 31 As despesas decorrentes da aplicacdo desta lei correrdo a conta das
dotacGes orcamentarias proprias.

Art. 32 Revogam-se as disposicdes em contrério, especialmente as seguintes Leis
Municipais: Lei n° 220/97, Lei n° 249/98, Lei n° 253/98, Lei n°366/01, Lei n°402/01, Lei n°
408/02, Lei n° 463/03, Lei n°464/03, Lei n°® 541/05, Lei n° 545/05, Lei n° 574/05, Lei
n°605/06, Lei n°621/06, Lei n° 668/07, Lei n°673/07, Lei n° 688/07, Lei n° 701/07, Lei
n°745/08, Lei n°771/09, Lei n° 772/09, Lei n° 792/09, Lei n°837/10, Lei n°876/11, Lei
n°915/11, Lei n°965/12, Lei n°1001/13, Lei n® 1029/13, Lei n°® 1042/13, Lei n° 1055/13, Lei
n° 1068/13, Lei n° 1145/15, Lei n°® 1152/15, Lei n°® 1173/15, Lei n°® 1211/15 Lei n°1251/16,
Lei n°® 1273/16, Lei n°1282/17, Lei n° 1307/17, Lei n°1389/18, Lei n°1402/19.

Art. 33 Esta lei entrara em vigor na data de sua publicacao.

GABINETE DO PREFEITO MUNICIPAL DE UNIAO DA SERRA-RS, 24 DE SETEMBRO
DE 20109.

LEO PAULO CENDRON
PREFEITO MUNICIPAL

REGISTRE-SE E PUBLIQUE-SE

Jaqueline da Silva Zanini

Secretaria Municipal da Administragcao

A presente Lei permanecera afixada no Quadro Mural
da Prefeitura Municipal em lugar publico e visivel
Pelo Periodo de 24.09 a 08.10.2019
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ANEXO |

CARGO: ADMINISTRADOR DE PATRIMONIO
PADRAO: CE - 10
LOTACAO: Secretaria Municipal da Administracéo

SINTESE DE ATRIBUICOES: Planejar e executar trabalhos voltados a éarea de
patrimdénio mantendo o Patrimbénio atualizado. Planejar, organizar e controlar a area
Patrimonial, implementar programas e projetos na &rea de patrimoénio; elaborar
planejamento organizacional voltado ao controle patrimonial, realizar levantamentos de
bens patrimoniais frequentemente, inventarios de bens permanentes, operacionalizar
servicos do Setor de Patrimbnio, realizar transferéncias, cadastramento, identificacdo de
bens, colocagéo de placas de patriménio, baixas de bens patrimoniais, emitir relatérios,
manter o Patrimonio atualizado, executar outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDI(;()ES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Outras: servigo externo, contato com o publico e o exercicio do cargo podera determinar
viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Instrucdo: Ensino Médio completo

Idade: minima de 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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ANEXO |
CARGO: AGENTE ADMINISTRATIVO
PADRAO: CE - 07

LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: Examinar processos; redigir pareceres e informacdes; redigir
oficios, relatdrios; revisar quanto ao aspecto redacional, ordens de servico, instrucdes,
exposicdes de motivos, projetos de lei, minutas de decretos e outros; realizar e conferir
calculos relativos a lancamentos, alteracdes de tributos, avaliacdo de imoveis e vantagens
financeiras e descontos destinados por lei; realizar orientar coleta de precos de materiais
gque possam ser adquiridos sem concorréncia; efetuar ou orientar o recebimento,
conferéncia, armazenamento, conservacdo de materiais e outros suprimentos; manter
atualizados os registros de estoques; fazer ou orientar o levantamento de bens
patrimoniais; eventualmente, realizar trabalhos datilograficos, operar com terminais
eletrbnicos e equipamentos de microfiimagem, fazer registros relativos a dotacdes
orcamentdrias; elaborar e conferir folnas de pagamento; classificar expediente e
documentos; organizar mapas e boletins demonstrativos; fazer anotacdes em oficios e
manusear ficharios; providenciar expedicdo de correspondéncia; conferir materiais e
suprimentos em geral, com as faturas, conhecimentos ou notas de entrega; levantar
frequéncia de servidores, e integrar grupos operacionais; examinar processos
relacionados com assuntos gerais da administracdo Municipal que exijam a interpretacao
de textos legais, especialmente a legislacdo basica do Municipio; elaborar pareceres
instrutivos redigir relatdrios gerais e parciais; secretariar reunides, comissdes de inquérito;
operacionalizar servicos do Departamento de Pessoal e de contabilidade publica; cuidar
de arquivos e bibliotecas; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio completo

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: AGENTE DE CONTROLE INTERNO
PADRAO: CE - 12
LOTACAO: Comum atodos os Orgéos

SINTESE DOS DEVERES: Promover a fiscalizagdo contabil, financeira,
orcamentéria, patrimonial e atos administrativos dos Poderes Municipais,
buscando a observacdo do atendimento aos principios da legalidade,
moralidade, legitimidade, economicidade, publicidade, eficiéncia na
administracdo dos recursos e bens publicos, atuando nas seguintes atividades
como membro integrante do Orgdo de Controle Interno do Municipal, conforme
legislagdo vigente: avaliar o cumprimento das diretrizes, objetivos e metas
previstos no Plano Plurianual; verificar o atingimento das metas estabelecidas na
Lei de Diretrizes Orcamentarias (LDO); verificar os limites e condigbes para
realizacdo de operacfes de crédito e inscricdo em restos a pagar; verificar,
periodicamente, a observancia do limite da despesa total com pessoal e avaliar
as medidas adotadas para seu retorno ao respectivo limite; verificar as
providéncias tomadas para reconducdo dos montantes das dividas consolidadas
e mobiliaria aos respectivos limites; controlar a destinacédo de recursos obtidos
com a alimentacéo de ativos;  verificar o cumprimento do limite de gastos totais
do legislativo municipal; controlar a execucdo orcamentéria; avaliar os
procedimentos adotados para realizacdo da receita e da despesa publicas;
verificar a correta aplicacdo das transferéncias voluntérias; controlar a
destinacdo de recursos para 0s setores publico e privado; avaliar o montante
da divida e as condicbes de endividamento do Municipio; verificar a
escrituracdo das contas publicas; acompanhar a gestao patrimonial;, apreciar
o relatério de gestdo fiscal, assinando-o; avaliar os resultados obtidos pelos
administradores na execugdao dos programas de governo e aplicagcdao dos
recursos orcamentarios; apontar as falhas dos expedientes encaminhados e
indicar solugoes; verificar a implementagéo das solugdes indicadas; criar
condicdes para atuagdo do controle externo; orientar e expedir atos normativos
para os Orgdos Setoriais; cumprir e sugerir o aperfeicoamento, quando
necessario, do regimento interno do Orgdo do Controle Interno; desempenhar
outras atividades estabelecidas em Lei ou que decorram de suas atribuicdes e
demais atividades correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:

Concurso Publico
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GABINETE DO PREFEITO

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéaria: 40 (quarenta) horas semanais, de acordo com expediente da
Prefeitura Municipal

Outras: o exercicio do cargo podera determinar viagens e frequéncia em cursos
de orientacao e qualificacéo referente as atividades do cargo

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio completo ou superior
ldade: minima de 18 anos
Outras: conforme instrucdes reguladoras do processo seletivo

Rua Moreira César, n° 400, Unido da Serra - 99215-000 - Fone (054)3476-1144/1145 - Fax (054)3476-1055
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GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |
CARGO: AGRONOMO
PADRAO: CE - 10
LOTACAO: Secretaria Municipal da Agricultura Pecuaria e Meio Ambiente

SINTESE DOS DEVERES: agronomia Secretaria Municipal da Agricultura ser
Responsavel pelo servico de assisténcia aos agricultores fazer experimentacfes agricolas
dirigir demonstracbes técnicas de agricultura realizar experimento ac¢des Racionais
referentes agriculturas executaram dirigir a propaganda e divulgacdo de processos de
mecanizacdo de lavouras de adubacdo de aperfeicoamento de colheitas e do
beneficiamento de produtos agricolas bem como de métodos e industrializacdo de
producdo vegetal participar de estudos de genética agricola orientar e fomentar a
producdo de sementes fazer pesquisas visando ao aperfeicoamento de plantas cultivadas
exercer atividade fiscalizadora sobre o comércio de sementes plantas vivas e partes vivas
das plantas participar de trabalho cientifico US compreendidos no campo da botanica
topologia entomologia e microbiologia agricola orientar a aplicacdo de medidas de defesa
sanitaria vegetal fazer estudo sobre tecnologia agricola reflorestamento conservacao
defesa exploracdo industrializacdo de matas administrar colénias agricolas fazer trabalho
de Ecologia e metodologia agricola fiscalizar empresas agricolas ou industriais correlata

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 30 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacdo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢des do processo seletivo

Rua Moreira César, n° 400, Unido da Serra - 99215-000 - Fone (054)3476-1144/1145 - Fax (054)3476-1055
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ANEXO |

CARGO: ALMOXARIFE
PADRAO: CE - 07

LOTACAO: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: manter o controle de estoque de mercadorias do
Almoxarifado, receber mercadorias e conferir os recebimentos; conferir documentos;
organizar depdsitos de mercadorias; organizar competente fichario de entrega e saida de
qualquer tipo de mercadorias postas a guarda do almoxarife; manter o registro de
ocorréncias internas do almoxarifado; controlar entrega de pecas e mercadorias atraves
de competentes registros; registrar o destino de combustiveis e lubrificantes;
responsabilizar-se pelo controle de quilometragem dos veiculos automotores; fazer
relatérios mensais de gastos correspondentes e pecas, materiais, equipamentos,
combustiveis e lubrificantes sob a responsabilidade do almoxarifado; executar outras
tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental completo

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: ASSISTENTE SOCIAL
PADRAO: CE - 07
LOTACAO: Secretaria Municipal de Saude, Trabalho, Habitacdo e A¢&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Planejar e supervisionar a execucdo de programas de
assisténcia social, selecionar candidatos a amparo pelos servicos de assisténcia. Planejar
e executar direta ou indiretamente medidas, que contribuam para o bem estar social e
melhoria do padrdo de vida dos cidadaos; orientar, fiscalizar e coordenar atividades dos
orgdos do servico publico e entidades privadas, nos assuntos de sua competéncia;
pesquisar as causas de desequilibrio social, considerando as condicbes de vida e de
trabalho; elaborar o plano de organizacdo de assisténcia ou de colaboracdo dos
movimentos comunitarios, promover a motivacdo de programas, possibilitar o
desenvolvimento dos sistemas municipais de Acao Social. Atuar na melhoria do bem estar
social da comunidade, através de incentivos e programas de divulgacdo de habitos de
higiene, relagbes humanas, atendimento aos carentes; realizar trabalhos correlatos junto
aos Conselhos Municipais especialmente ao Conselho Tutelar; dar assisténcia ao
trabalhador; promover o relacionamento com o Ministério do Trabalho; manter controle do
trabalho de menores; executar outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:

Carga horaria: 20 horas semanais

Outros: servigo externo, contato com o publico e o exercicio do cargo podera determinar
viagens.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Instrucdo: nivel superior completo.

Idade: minima de 18 anos

Habilitac&o: Legal para o exercicio da profissao.
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ANEXO |

CARGO: AUXILIAR ADMINISTRATIVO
PADRAO: CE - 05
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: executar trabalhos rotineiros de escritério; informar
processos; cuidar de arquivos ou de bibliotecas; elaborar certiddes; preencher livros e
formularios em geral; realizar trabalhos de datilografia; orientar partes em guichés ou
balcbes; auxiliar em trabalhos de conferéncia geral; executar servicos mecanizados; ter
conhecimento basico de legislacdo atinente aos servicos publicos; realizar trabalhos de
recepcao em reparticdes; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental completo

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: AUXILIAR DE CONSULTORIO DENTARIO
PADRAO: CE - 06
LOTACAO: Secretaria Municipal da Saude, Trabalho, Habitacdo e A¢&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Planejar o trabalho técnico-odontolégico em consultérios e em
orgaos publicos de saude. Prevenir doenca bucal, participando de projetos educativos e
de orientacdo de higiene bucal. Auxiliar nos procedimentos odontoldgicos sob supervisao
do Dentista. Administrar e agendar os trabalhos do Dentista, realizar mobilizacdes de
comunicacdo em palestras, orientacfes e discussfes técnicas. Preparar o paciente para o
atendimento, preencher e anotar fichas clinicas, revelar e montar radiografias intra-orais,
manipular materiais de uso odontolégico, aplicar métodos preventivos para controle da
carie dental, realizar lavagem, desinfeccao e esterilizacdo do instrumental e do consultério
e executar outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais

Outros: servigo externo, contato com o publico, e o exercicio do cargo podera determinar
viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio Completo

Idade: idade minima de 18 anos

Outras: habilitacédo legal e registro para o exercicio do cargo
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ANEXO |

CARGO: AUXILIAR DE ENFERMAGEM (cargo em extingéo)

PADRAO: CE - 06

LOTACAO: Secretaria Municipal da Saude, Trabalho, Habitacdo e A¢&o Social
SINTESE DOS DEVERES: fazer curativos de acordo com orientacédo recebida, verificar
temperatura, pulso e respiracdo e anotar os resultados no prontuario, aplicar injecdes,
prestar socorro de urgéncia, orientar individualmente os pacientes em relacdo a sua
higiene pessoal, pesar e medir doentes, proceder a higiene do paciente acamado como
toalete, banho de leito, cuidado dos cabelos e unhas, ajudar o paciente a andar, retirar o
paciente da viatura, guardar a roupa limpa dos pacientes na admissao e na alta, dar
alimento na boca do paciente quando solicitado pela Enfermeira, manter limpo e estirilizar
o material, fazer a desinfeccdo da cama e objetos de uso individual por ocasidao da
transferéncia, alta ou Obito do paciente, coletar amostras de fezes, urina e escarro para
exame de laboratério, auxiliar na preparacdo do material necessario a coleta de sangue,
remover aparelhos e outros objetos utilizados pelos pacientes, participar da reparacéo e
identificacdo de cadaver, ajudando a vestir e a transportar, atender ao telefone,
campainha ou sinais luminosos, transmitindo recados, realizar vacinas, preparar boletins
de investigacdo e notificacdo compulséria, realizar campanha de vacinas e a
epidemiologia de campo e controle de doencas, como hepatite, meningite, leptospirose e
controle da 4gua para consumo humano, executar [tarefas afins.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: 40 horas semanais
Outros: o exercicio do cargo podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio completo e habilitacéo legal para o exercicio da profissédo
Idade: idade minima de 18 anos

Outras: habilitacdo conforme as instru¢des reguladoras do processo seletivo.
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ANEXO |
CARGO: AUXILIAR DE OPERADOR DE MAQUINA
PADRAO: CE - 06,5

LOTACAO: Secretaria Municipal de Obras, Servigcos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: Auxiliar os operadores no desempenho de suas atribuicdes;
executar trabalhos de carater bracal, quando for necessério. Auxiliar os operadores de
magquinas no manejo dos equipamentos rodoviarios; auxiliar os operadores em todas as
tarefas atinentes a funcgéo; lubrificar, lavar e proceder pequenos reparos nas maquinas
rodoviarias sob orientacdo do operador e/ou mecanicos, zelando pelo bom funcionamento
das maquinas; executar tarefas correlatas. Possibilidade de substituir os operadores e
motoristas em suas atividades, em caso de impedimentos eventuais destes, desde que
possua habilitagdo legal para tanto, sem énus adicionais a municipalidade.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto

Idade: maior de 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: CARPINTEIRO
PADRAO: CE - 04

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: Construir e concertar estruturas de madeira, preparar e
assentar assoalhos de madeiramento para tetos, telhados e para formas de concreto;
fazer e montar esquadrias; preparar e montar portas e janelas; fazer reparos em
diferentes objetos de madeira; consertar caixilhos de janelas; colocar fechaduras;
construir e montar andaimes, construir coretos, e palanques; construir e preparar
madeirames de carroca, carro de mao, automéveis e caminhdes; colocar cabos de
ferramentas, zelar pela limpeza de setor de trabalho que Ihe diz respeito; organizar
pedidos de suprimento de materiais e equipamentos de carpintaria; operar com maquinas
de carpintaria tais como: serra circular, serra fita, furadeira, desempenadeira e outras;
zelar responsabilizar-se pela limpeza, conservacdo e funcionamento da maquinaria e
equipamento de trabalho; calcular orcamentos de trabalho de carpintaria, ministrar
equipamentos da profissdo e ajudantes e auxiliares; reconstruir pontes e pontilhées de
madeira; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental completo

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢cdes reguladoras do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: CONTADOR
PADRAO: CE - 10,5
LOTACAOQO: Secretaria Municipal da Fazenda

SINTESE DOS DEVERES: Elaborar o Or¢camento Municipal Anual, a LDO e o Plano
Plurianual; supervisionar os servicos de contabilidade do municipio; efetuar os estudos e
pesquisas, para o estabelecimento de normas diretivas da contabilidade do municipio;
elaborar planos de contas e preparar normas de trabalho de contabilidade; planejar
modelos e féormulas para o uso nos servicos de contabilidade; participar da elaboracéo do
orcamento-programa; examinar processos e emitir pareceres; orientar e supervisionar
atividades relacionadas com a escrituracdo e com o controle da arrecadacéo, da despesa
e da administracdo dos bens do municipio; realizar estudos contabeis sobre execucédo
orcamentaria; escriturar ou orientar a escrituracdo de livros contabeis; prestar
assessoramento a autoridades em assuntos de sua competéncia; fazer levantamentos e
balancetes, estudar sobre o ponto de vista contabil, a situacdo da divida publica
municipal; elaborar sinteses orcamentarias, emitir parecer sobre estruturas de créditos
adicionais e alteracbes orcamentarias; orientar, do ponto de vista contabil, levantamentos
financeiros e patrimoniais; executar servicos de auditoria contabil em Orgdos da
Administracdo Municipal e emitir os respectivos pareceres; realizar a analise contabil e
estatistica dos elementos integrantes dos balancos do municipio, preparar relatorios
contébeis, realizar pericias e revisbes contabeis; efetuar balanco geral do municipio;
certificar exatiddo das pecas contabeis; examinar, conferir e assinar balancetes e
balancos; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos desenvolvidos por equipes
auxiliares; controlar a execu¢ao orgcamentaria; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: periodo normal de 30 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacéo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢des do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: DENTISTA
PADRAO: CE - 11
LOTACAOQ: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho, Habitacdo e Ag&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Exercer funcées relacionadas com o tratamento buco-dental
e cirurgia; fazer diagnosticos, determinando o respectivo tratamento; executar as
operacdes de protese em geral e de profilaxia dentéria; fazer extracdo de dentes e raizes;
realizar restauracdes e obturacdes, bem como a inclusdo de dentes artificiais; ajustar e
fixar dentes artificiais, coroas e trabalhos de pontes; tratar condi¢cdes patoldgicas da boca
e da face; fazer esquema das condicbes da boca e dos dentes dos pacientes; aplicar
anestesia local e troncular; realizar odontologia preventiva; efetuar a identificacdo das
doencas buco-faciais e 0 acompanhamento a especialistas quando diante de alteracdes
fora da area de sua competéncia; proceder a interpretacdo dos resultados dos exames
laboratoriais, microscépicos, bioquimicos e outros; fazer radiografias da cavidade bucal e
na regido craniofacial; participar de programas voltados para a saude publica; participar
de juntas médicas; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos
por auxiliares; executar outras tarefas semelhantes.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais.
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacdo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢des do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: ELETRICISTA
PADRAO: CE -08
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: orientar, coordenar e executar servicos de instalacbes e
reparos nos circuitos e aparelhos elétricos. Executar trabalhos rotineiros de eletricidade;
fazer a distribuicdo e supervisdo de servicos para eletricistas; responsabilizar-se pelos
materiais e instrumentos de trabalho confiados a sua equipe; zelar pela conservacédo e
aplicacdo dos mesmos; instalar, inspecionar e reparar linhas e cabos de transmisséo,
inclusive os de alta tensdo; fazer reparos em aparelhos elétricos em geral; instalar,
inspecionar, regular e reparar diferentes tipos de equipamentos elétricos tais como:
ventiladores, radios e refrigeradores; inspecionar, fazer pequenos reparos e limpar
motores a Oleo; reparar e regular relégios elétricos, inclusive de controle de ponto; fazer
enrolamento de bobinas; desmontar, ajustar e montar motores elétricos e dinamos;
conservar e reparar instalacbes elétricas externas e internas; recuperar motores de
partida em geral, buzinas, interruptores, relés, reguladores de tensdo, instrumentos de
painel e acumuladores; reformar baterias; fazer e consertar instalacdes elétricas em
veiculos automotores; fazer enrolamentos e consertar induzidos de geradores de
automoveis; treinar auxiliares em servicos de eletricidade em geral; executar outras
tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto e comprovacdo de especialidade técnica
afim

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: ENFERMEIRA
PADRAO: CE - 11
LOTACAO: Secretaria Municipal da Saude, Trabalho, Habitacdo e A¢&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Prestar servicos de enfermagem nos estabelecimentos de
assisténcia médico-hospitalar do Municipio.

Exemplo de atribuicbes: Fazer curativos, aplicar vacinas e injecdes; responder pela
observancia de prescricbes médicas relativas a doentes; ministrar remédios e zelar pelo
bem-estar e seguranga dos doentes; supervisionar a esterilizagdo do material da sala de
operacdes; atender casos urgentes, no hospital, ha via publica ou a domicilio; auxiliar os
médicos nas intervengdes cirdrgicas; supervisionar os servicos de higienizacdo dos
doentes, bem como das instalacdes; promover o abastecimento de material de
enfermagem; orientar servigos de isolamento de doentes; ajudar o motorista a transportar
0s doentes na maca; executar atividades afins.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIQ()ES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Escolaridade: ensino superior completo
Idade: minima de 18 anos

Outras: Legal para o exercicio da profissao
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CARGO: ENGENHEIRO
PADRAO: CE - 11

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: elaborar projetos da Prefeitura Municipal de Uni&o da Serra;
analisar e aprovar projetos de construcdes a serem edificadas no municipio; proceder a
vistoria das obras edificadas no municipio; realizar fiscalizacdo técnica, calculos
orcamentarios, responsabilizar-se pelos projetos técnicos e pelas obras e servicos
fiscalizados; receber obras e servigcos; proceder a efetivacdo de laudos técnicos das obras
municipais; outros servigos correlatos.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 30 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacdo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢des do processo seletivo
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CARGO: FARMACEUTICO
PADRAO: CE - 10,5
LOTACAO: Secretaria Municipal da Saude, Trabalho, Habitacdo e A¢&o Social

SINTESE DE ATRIBUICOES: Realizar manipulacbes farmacéuticas e fiscalizar a
qualidade dos produtos farmacéuticos.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Realizar tarefas especificas de desenvolvimento,
producéo (se for o caso), dispensacéo, controle, armazenamento, distribuicdo e transporte
de produtos na area farmacéutica, tais como: medicamentos, alimentos especiais,
cosméticos (de uso medicinal), imunolégicos, domissanitarios e insumos correlatos;
coordenacdo e implantacdo de politicas de medicamentos; manipular drogas e/ou
medicamentos de varias espécies; aviar receitas, de acordo com as prescricbes médicas;
manter registros do estoque de drogas; fazer requisicbes de medicamentos, drogas e
materiais necessarios a farmacia; conferir, guardar e distribuir drogas e abastecimentos
entregues a farmacia; ter sob sua custddia drogas toxicas e narcoticos; realizar inspecdes
relacionadas com a manipulacéo farmacéutica e aviamento do receituario médico; efetuar
analises clinicas ou outras dentro de sua competéncia; responsabilizar-se por equipes
auxiliares necessarias a execucdo das atividades préprias do cargo; administrar e
organizar o armazenamento de produtos farmacéuticos e medicamentos, adquiridos pelo
Municipio; controlar e supervisionar as requisicbes e/ou processos de compra de
medicamentos e produtos farmacéuticos; prestar assessoramento técnico aos demais
profissionais da salde, dentro do seu campo de especialidade; participar nas acbes de
vigilancia epidemioldgica e sanitaria; participar de equipe minima para vigilancia em
saude, quando necessario, executar tarefas afins.

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: 40 horas semanais
Outras: contato com o publico e o exercicio do cargo podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Escolaridade: curso superior completo de farmacia
Idade minima de 18 anos

Outras: Legal para o exercicio da profissédo
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CARGO: FISCAL
PADRAO: CE - 10
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: Fiscalizar, para fins de tributa¢do, o comércio e a industria em
geral, bem como as demais atividades sujeitas a fiscalizacdo municipal; fazer verificacéo
junto a contribuintes visando a perfeita execucdo da fiscalizacdo tributaria; efetuar
notificacdes e lavrar autos de infragdo; fiscalizar, sob a supervisdo de profissionais
competentes, as obras em execuc¢dao no Municipio; verificar se as constru¢des estdo de
acordo com as plantas aprovadas pela prefeitura: fiscalizar servicos de reformas e
demolicdo de prédios; exercer a repressdo as construcdes clandestinas; fiscalizar
servicos se instalagfes, ampliacdes e reformas nas redes de agua e esgoto; providenciar,
de conformidade com a autoridade competente, no embargo de obras iniciadas sem
aprovacao ou em desconformidade com a planta aprovada; lavrar autos de infracao;
informar processos relacionados com as respectivas atividades; realizar vistoria final para
a concessao de “HABITE-SE”; apresentar relatorios das atividades desempenhadas;
fiscalizar o cumprimento da Lei de Posturas Municipais; verificar, nas areas sob sua
fiscalizacéo, as irregularidades ocasionadas por obstrucdo de esgotos, falta de iluminacao
e sinalizacdo, calcamentos, vias e jardins publicos, depdsitos de lixo, queda de arvores e
animais mortos em logradouros publicos; auxiliar nos servicos burocraticos da Secretaria,
executar outras atividades afins.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio completo

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: FISCAL SANITARIO
PADRAO: CE - 07
LOTACAOQO: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho, Habitac&o e Ac&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Exercer a fiscalizacdo geral na area territorial do Municipio,
dos produtos comestiveis de origem animal e outros. Executar a fiscalizacdo de todos os
produtos de origem animal que, direta ou indiretamente sdo elaborados como
comestiveis, exercer a fiscalizacdo direta nos abates do gado bovino, caprino, ovino,
suino e outros, condenar o animal abatido quando imperfeito para a alimentacdo humana,
determinar e assistir a sua incineracao, fiscalizar o comércio de carne sob o enfoque de
sanitariedade, intimar e lavrar autos de infracdo e denuncias aos contraventores na forma
da lei. Prestar mensalmente, ou quando solicitado, relatério de atividades ao Secretario da
Agricultura e executar outras tarefas afins.

FORMA DE RECRUTAMENTO: Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: carga horéaria de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio completo

Idade: idade minima de 18 anos

Outros: declaragcédo de bens e valores que constituem o0 seu patrimdnio, por ocasiao da
posse
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CARGO: FISIOTERAPEUTA
PADRAO: CE - 11
LOTACAOQ: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho, Habitac&o e Ac¢&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Prestar assisténcia fisioterapica em nivel de prevencéo,
tratamento e recuperacdo de sequelas em ambulatério, hospitais ou 6rgéos afins.
Executar atividades técnicas especificas de fisioterapia para tratamento no entorses,
fraturas em vias de recuperacdo, paralisias, perturbagfes circulatorias e enfermidades
nervosas por meios fisicos, geralmente de acordo com as prescricdes médicas; planejar e
orientar as atividades fisioterapicas de cada paciente em funcdo de seu quadro clinico;
fazer avaliacdes fisioterapicas com vistas a determinacéo capacidade funcional; participar
de carater profissional, educativa ou recreativa organizada sob controle médico e que
tenham por objetivo a readaptacéo fisica ou mental dos incapacitados; responsabilizar-se
por equipes auxiliares necessérias a execucédo das atividades proprias do cargo; executar
tarefas afins inclusive as editadas no respectivo regulamento da profisséo.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:

Carga horaria: 32 horas semanais

Outros: Servigco externo, contato com o publico, e o exercicio do cargo podera determinar
viagens

REQUISITOS PARAO PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino superior completo e habilitacdo legal para o exercicio da profissdo
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: GESTOR AGROAMBIENTAL
PADRAO: CE - 08
LOTACAO: Secretaria Municipal de Agricultura, Pecuaria e Meio Ambiente

SINTESE DOS DEVERES: tem como propdsito ordenar as atividades desenvolvidas nas
propriedades rurais, de forma a integrar os sistemas produtivos respeitando a capacidade
de suporte do agrossistema onde estad inserida, os objetivos de desenvolvimento dos
produtores e das comunidades envolvidas, além de causar o menor impacto negativo
sobre o0 meio ambiente. Esses processos devem contribuir para o desenvolvimento local
sustentavel, além de subsidiar o poder publico com instrumentos de gestdo ambiental de
atividades rurais dentro do territorio. Compreende etapas de caracterizacdo sOcio
econdmica, identificacdo e caracterizacdo dos principais sistemas de producdo agricola,
forma de uso e ocupacdo da terra, risco de erosdo, qualidade das aguas, identificacdo de
areas de degradacdo ambiental, bem como as areas preservadas e em regime de
conservacao das bacias hidrograficas. Devendo ainda auxiliar o veterinario das praticas
de defesa sanitaria animal no tocante as doencas e participar das atividades de medidas
de controle contra a tuberculose, brucelose, febre aftosa e outras doencas, executar
outras tarefas que lhe forem atribuidas, pertinentes a agricultura e pecuaria do municipio,
como também orientar, fiscalizar e autuar as atividades e obras para prevencdo e
preservacdo ambiental e da saude, por meio de vistorias, inspecdes e analises técnicas
de locais, atividades, obras, projetos e processos, visando o cumprimento da legislacéao
ambiental; promover a educagdo ambiental, fiscalizar empresas agricolas ou industriais
correlatas, orientar a construcdo de pequenas barragens de terra, fiscalizar trabalhos de
irrigacdo para fins agricola, construgdes rurais, e executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horaria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino médio completo e curso técnico agropecuaria ou tecnélogo do meio
ambiente ou gestor agroambiental

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo.
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CARGO: MARTELETEIRO
PADRAO: CE - 03

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: executar os servicos de perfuragdes em rochas, com
equipamentos apropriados e especializados para a tal, dentro das normas estabelecidas,
perfuracdes em rochas de pedreiras, estradas e servicos gerais das obras publicas; zelar
pelo funcionamento do equipamento e realizar o servico de manutencao; informar sobre o
funcionamento do equipamento e solicitar reparos de ordem mecéanica em geral, sempre
gue necessario; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Fundamental incompleto

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: MECANICO
PADRAO: CE - 07

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: consertar pecas de maquinas; manufaturar ou consertar
acessorios para as maquinas; fazer soldas elétricas ou a oxigénio; conservar ou adaptar
pecas; fazer a conservacdo de instalagbes eletromecéanicas; inspecionar e reparar
automoveis, caminhdes, tratores, compressores, bombas, etc.; inspecionar, ajustar,
reparar, reconstruir e substituir, quando necessario, unidades e partes relacionadas com
motores, valvulas, pistdes, mancais, sistemas de lubrificacdo, de refrigeracdo, de
transmissao, diferenciais, embreagens, eixos dianteiros e traseiros, freios, carburadores e
aceleradores, magnetos, geradores e distribuidores; esmerilhar e assentar valvulas;
substituir buchas de mancais; ajustar anéis de segmento, demonstrar e montar caixas de
mudanca; a recuperar e consertar hidrovacuos; reparar maquinas a 6leo diesel, gasolina,
querosene o alcool; socorrer os acidentados ou imobilizados por desarranjos mecanicos,
podendo usar, para tais casos o carro guincho, tomar parte em experiéncias como carros
consertados; executar servicos de chapeamento e pintura; executar outras tarefas
correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Fundamental incompleto

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: MEDICO

PADRAO: CE - 13
LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Satde, Trabalho, Habitac&o e Ag&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Examinar o paciente, utilizando os instrumentos adequados, avaliar
as condi¢Bes de saude e estabelecer diagndstico nos ambitos somaticos, psicologicos e sociais;
requisitar exames subsidiarios, analisando e interpretando seus resultados; resolver os problemas
de saude ambulatorial; fazer encaminhamento de pacientes a outros especialistas quando julgar
necessario; prestar pronto atendimento a pacientes ambulatoriais, mesmos nos casos de urgéncia
e emergéncia, decidindo as condutas, inclusive pela internacdo quando necessaria; estabelecer o
plano médico-terapéutico-profilatico orientando os pacientes, prescrevendo os medicamentos,
dietas e demais terapéuticas apropriadas a cada paciente internado, sempre que necessario ou
solicitado; dar grande énfase a prevencdo de doencas, mas sem se descuidar das atividades
curativas e reabilitadoras; integrar a equipe multiprofissional de saude, responsabilizando-se pela
orientacdo desta, nos cuidados relativos a sua area de competéncia, seguindo também as
orientacdes dos demais profissionais nas suas areas especificas; realizar registros adequados
sobre 0s seus pacientes, sobre vigilancia epidemioldgica, estatistica de produtividade, de motivos
de consulta e outras, nos formularios e documentos adequados, participar de todas as atividades
para que designado pela chefia imediata, contribuir no planejamento, administragédo e geréncia de
servicos de saude, sempre que designado para tal; comunicar ao seu superior imediato qualquer
irregularidade; zelar pela manutencdo e ordem dos materiais, equipamentos e locais de trabalho;
fazer pedidos de materiais e equipamentos necessarios a sua area de competéncia; cumprir e
fazer cumprir as normas do setor de saude; participar dos projetos de treinamento e programas
educativos, tanto para profissionais de salude como pacientes e outras pessoas da comunidade,
manter-se atualizado através da educacao profissional continua; propor normas e rotinas relativas
a sua area de competéncia; classificar e codificar doencas, operac¢des, causas de morte e demais
situacdes de saude, de acordo com o sistema adotado; fazer parte de comissdes provisorias e
permanentes e instaladas no setor onde trabalha, quando designado para tal, executar outras
tarefas correlatas a sua area de competéncia.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacéo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: MEDICO GINECOLOGISTA
PADRAO: CE - 07
LOTACAO: Secretaria Municipal da Salude, Trabalho, Habitac&o e Ac&o Social

SINTESE DE ATRIBUICOES: Atender a pacientes que procuram a unidade sanitaria,
procedendo a exames gerais e obstétricos; solicitar exames de laboratdrio e outros que o
caso requeira; controlar a pressao arterial e o peso da gestante; dar orientacbes médicas
a gestantes e encaminha-las a maternidade; preencher fichas médicas das clientes;
auxiliar quando necesséario, a maternidade e ao bem-estar fetais; atender ao parto e
puerpério; dar orientacées relativas a nutricdo e higiene da gestante; prestar o devido
atendimento as pacientes encaminhadas por outros especialistas; prescrever tratamento
adequado; participar de programas voltados para a saude publica; exercer censuras sobre
produtos médicos, de acordo com sua especialidade; participar de juntas médicas;
solicitar o concurso de outros médicos especializados em casos que requeiram esta
providéncia; executar tarefas semelhantes, inclusive as editadas no respectivo
regulamento da profissao.

FORMA DERECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:

Carga horéria: 4 horas semanais

Outras: Servigco externo, contato com o publico, e o exercicio do cargo podera determinar
viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Escolaridade: Ensino Superior Completo

Idade: idade minima de 18 anos

Outras: habilitacdo legal para o exercicio da profissao
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CARGO: MERENDEIRA
PADRAO: CE - 02
LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Educac&o, Cultura e Esporte

SINTESE DAS ATRIBUICOES: Realizar qualquer trabalho de cozinha relativo a
preparacdo, higiene e conservacdo de alimentos para a merenda escolar; operar
equipamentos e utensilios de cozinha, bem como higienizar e manter a organizacdo em
geral da cozinha, refeitérios e demais areas intermediérias da cozinha. Executar qualquer
trabalho de cozinha relativo a preparacdo de alimentos para a merenda escolar, tais
como: recebimento, armazenamento, higiene e desinfec¢cdo de géneros alimenticios,
sempre vigilante em relacdo a qualidade, quantidade e condicionamento dos mesmos,
conforme a orientacdo da nutricionista ou encarregado pela merenda escolar; operar com
forno e fogado, aparelhos de refrigeracdo, de preparacdo ou manipulacdo de géneros
alimenticios, elétricos ou ndo; zelar para que o material e equipamentos estejam sempre
em perfeitas condicbes de funcionamento, higiene e seguranca; transportar volumes;
recolher e higienizar utensilios, organizar e higienizar e desinfetar a cozinha o refeitério e
areas afins; executar trabalhos em patios, jardins e hortas, tais como: limpeza, participar
de reunides e treinamentos quando solicitada; bem como outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: 30 horas semanais

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto (5° série completa)
Idade: idade minima de 18 anos
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CARGO: MONITOR DE EDUCA(}AO
PADRAO: CE - 03
LOTACAO: Secretaria Municipal de Educac&o, Cultura e Esportes

SINTESE DE ATRIBUICOES: Atividades em nivel médio, envolvendo a execucdo de
trabalhos relacionados com o atendimento de criancas em estabelecimentos de ensino,
visando a formacdo de bons habitos e senso de responsabilidade, cuidar — educando.
Auxiliar e monitorar a turma ou o setor ao qual foi designado e todos os pertences
individuais dos alunos, desenvolvendo ou dando sequéncia a trabalhos planejados junto a
crianca, sendo afetuoso, transmitindo seguranca, brincando com ela, organizar e
participar da rotina, monitorar habitos de higiene, de boas maneiras, de educac¢édo informal
e de saude, despertar o censo de responsabilidade guiando-os no cumprimento de seus
deveres, observando a faixa etaria correspondente, atender aos discentes na suas
atividades extra-classes e quando em recreacao, orientar o comportamento dos alunos
nas horas de alimentacao, trabalhar valores morais e os limites, coordenar e administrar a
entrada e saida dos alunos, manter o ambiente de sala de aula limpo e organizado,
prestar assisténcia aos escolares em casos de emergéncia, como, acidentes ou moléstias
repentinas, administrando medicacdo conforme orientacdo meédica, comunicar a
autoridade competente os atos relacionados a quebra da disciplina ou qualquer
anormalidade verificada, receber e transmitir recados a direcdo, pais e colegas, participar
de capacitacdo dentre as fungdes afins, participar dos eventos organizados pela escola e
executar outras tarefas semelhantes ou correlatas ao desenvolvimento do ensino.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 30 horas semanais

Outras: servigo externo, contato com o publico e o exercicio do cargo podera determinar
viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Médio completo

Idade: idade minima de 18 anos

Outros: Conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: MOTORISTA
PADRAO: CE - 06
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: dirigir automéveis, caminhdes e outros veiculos destinados
ao transporte de passageiros e cargas; recolher o veiculo a garagem quando concluido o
servico do dia; manter os veiculos em perfeitas condicbes de funcionamento; fazer
reparos de urgéncia; zelar pela conservacdo e limpeza dos veiculos que lhe forem
confiados; solicitar o abastecimento de combustiveis, agua e lubrificantes; comunicar ao
seu superior imediato qualquer anomalia no funcionamento do veiculo; exercer outras
tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIQOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais.
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Fundamental Incompleto e habilitacdo normal para o exercicio da
profissao.

Idade: idade minima 18 anos

Outros: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: NUTRICIONISTA
PADRAO: CE - 11
LOTACAO: Secretaria Municipal da Educac&o, Cultura e Esporte

SINTESE DE ATRIBUICOES: Planejar e executar servicos ou programas de nutricio de
alimentacdo em estabelecimentos do municipio.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES:

Realizar o diagndstico e o acompanhamento do estado nutricional, calculando os
parametros nutricionais para atendimento da clientela, (educacdo bésica, educacéo
infantil, creche e pré-escola, ensino fundamental, ensino médio, com base nos resultados
da avaliacdo nutricional, e em consonancia com os parametros definidos em normativas
do FNDE);Estimular a identificacdo de individuos com as necessidades nutricionais
especificas, para que recebam o atendimento adequado ao programa de alimentacéo
escolar; Planejar, elaborar acompanhar e avaliar o cardapio da alimentacdo escolar com
base no diagnostico nutricional e nas referéncias nutricionais; Propor e realizar acdes de
educacdo alimentar e nutricional para a comunidade escolar, inclusive promovendo a
consciéncia ecoldgica e ambiental, articulando-se com a direcdo e coordenacao
pedagdgica da escola para o planejamento de atividades com o conteddo de alimentacao
e nutricdo; Elaborar fichas técnicas das preparacdes que compdem o cardapio; Planejar,
orientar e supervisionar as atividades de selecdo compra, armazenamento, producdo e
distribuicdo dos alimentos, zelando pela qualidade e conservacdo dos produtos,
observadas sempre as boas préaticas higiénico-sanitarias; Orientar e supervisionar as
atividades de higienizacdo de ambientes, armazenamento de alimentos, veiculos de
transporte de alimentos, equipamentos e utensilios da instituicdo; Elaborar o Plano Anual
de Trabalho do PAE, contemplando os procedimentos adotados para o desenvolvimento
das atribuicdes; Assessorar o CAE no que diz respeito a execucédo técnica do PAE.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: 40 horas semanais

Outros: servigco externo, contato com o publico e o exercicio do cargo podera determinar
viagens

REQUISITOS PARA O INGRESSO:

Escolaridade: Curso Superior Completo em Nutricionista
Idade: idade minima de 18 anos

Outros: Habilitacdo legal para o exercicio da profissdo
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CARGO: OPERADOR DE MAQUINA
PADRAO: CE -07

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo e Secretaria Municipal da Agricultura, Pecuaria e
Meio Ambiente

SINTESE DOS DEVERES: realizar com zelo e pericia os trabalhos que lhe forem
confiados; executar terraplanagem, nivelamentos, abaulamentos; abrir valeta e cortar
taludes; prestar servicos de reboque; realizar servicos agricolas com tratores; operar com
rolo compressor, dirigir maquinas e proceder transporte de aterros; efetuar ligeiros
reparos quando necessarios; providenciar o abastecimento de combustivel, agua e
lubrificantes nas maquinas sobre a sua responsabilidade; zelar pela conservagédo e
limpeza das maquinas sob a sua responsabilidade; comunicar ao seu superior qualquer
anomalia no funcionamento das maquinas; executar nivelamento de ruas e estradas,
assim como abaulamentos, abrir valetas cortar taludes; operar maquinas rodoviarias em
escavagao, transporte de terras; aterros e trabalhos semelhantes; operar com maquinas
agricolas de compactacdo, varredoras mecanicas, comprimir com rolo compressor
canchas para calcamento ou asfaltamento; lavar e discar terras preparando-se para
plantio; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto

Idade: idade minima 18 anos

Outros: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: OPERARIO
PADRAO: CE - 02
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: carregar e descarregar veiculos em geral; transportar,
arrumar, elevar mercadorias, materiais de constru¢cao em geral e outros, fazer mudancas;
proceder a abertura de valas; efetuar servicos de capina em geral; varrer, escovar, lavar e
remover lixos e detritos das ruas e proprios municipais; proceder a limpeza de oficinas,
depdsitos de lixos e inclusive em gabinetes sanitarios; recolher lixo a domicilio, operando
nos caminhdes de asseio publico, em tarefas de construcdo, calgamento e pavimentacao
em geral; preparar argamassa, auxiliar no recolhimento, entrega, passagem e contagem
de materiais, cavar sepulturas auxiliar no sepultamento; aplicar inseticidas e fungicidas;
auxiliar em servicos simples de jardinagem, cuidar de arvores frutiferas, proceder
apreensdo de animais soltos nas vias publicas; quebrar e britar pedras; executar outras
tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outros: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: PEDREIRO
PADRAO: CE - 07

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servicos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: Efetuar a locacédo de obras; fazer alicerces; levantar paredes
de alvenaria; fazer muros de arrimo; trabalhar com instrumentos de nivelamento e prumo;
fazer e preparar bueiros; fossas e pisos de cimento; fazer orificios em pedra, acimentados
e outros materiais; proceder e orientar a preparacdo de argamassas para juncdes de
tijolos ou para reboco de paredes; preparar e aplicar caiagbes em paredes; fazer blocos
de cimento; fazer e colocar concretos em formas e fazer artefatos de cimento; assentar
marcos de portas e janelas; colocar telhas, azulejos e ladrilhos; armar andaimes; fazer
concertos em obras de alvenaria; instalar aparelhos sanitarios; efetuar a manutencédo dos
sistemas de esgotos, tubulagdes, caixas de gordura, caixas de inspec¢ao, ralos e outros
similares; assentar e rebocar tijolos, telhas, lombris e outros; trabalhar com qualquer tipo
de massa a base de cal; cimento e outros materiais de construcdo; operar com
instrumentos e outros materiais de constru¢ao; operar com instrumentos de controles de
medidas; cortar pedras, armar formas e preparar concretagens para fabricacdo de tubos,
postes, pedestais, lajes, corddes, etc; orientar e fiscalizar servicos executados pelos
ajudantes e auxiliares sob sua direcéo; fazer pinturas simples em paredes de alvenaria e
preparar tintas; dobrar e amarar ferros para armacdes de concretagem; fazer orcamentos;
organizar pedidos de materiais; executar ouras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais.
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens.

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental completo

Idade: idade minima 18 anos

Outros: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: PINTOR
PADRAO: CE - 04

LOTACAOQ: Secretaria Municipal de Obras, Servi¢cos Publicos, Transporte Municipal,
Industria, Comércio e Turismo

SINTESE DOS DEVERES: preparar tintas e vernizes em geral; combinar tintas de
diferentes cores; lavar, amassar e preparar superficies para pintura; remover pinturas
antigas; aplicar tinta decorativa ou de protecdo, esmaltes, etc., em paredes, estruturas,
objetos de madeira ou metal; fazer o retoque sem trabalhos antigos, amassar, laquear, ou
esmaltar méveis, portas, etc.; auxiliar na armacdo de andaimes, reparar a lataria de
automoveis, caminhdes, camionetas e outros veiculos, a fim de remover a tinta velha; lixar
com lixa d’agua, lixa de ferro e outros equipamentos; ajudar na aplicagdo de pinturas a
pistola, em chapas e vigamento de veiculos e outros aparelhos; verificar o acabamento da
pintura feita; aplicagbes e tratamento de anticorrosivo; abrir lustro com polidores
especiais; auxiliar na execucdo de moldes, pinturas e aplicacédo de tinta a méo livre com o
uso de moldes, letreiros, emblemas, disticos, placas e outros; conservar e limpar os
utensilios usados no servico; executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto

Idade: idade minima 18 anos

Outros: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: PSICOLOGO
PADRAO: CE - 12
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: Desenvolver atividades que envolvam a execucdo De
trabalhos relacionados com o comportamento humano e a dindmica da personalidade,
com vistas a orientacdo psicopedagogica e ao ajustamento individual, coordenar e
orientar os trabalhos de levantamento de dados cientificos relacionados ao
comportamento humano e o mecanismo psiquico; colaborar com médicos, assistentes
sociais e outros; propor a solugcdo conveniente para os problemas de desajustamento de
programa de educacao, inclusive sanitaria, e ha avaliacdo dos seus resultados; participar
de congressos, seminarios e conferéncias ligadas ao desenvolvimento social, enquanto
designado; manter-se atualizado nas novas técnicas utilizadas pela psicologia; atender
criangas excepcionais ou com problemas de deficiéncia mental.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacdo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢des do processo seletivo

Rua Moreira César, n° 400, Unido da Serra - 99215-000 - Fone (054)3476-1144/1145 - Fax (054)3476-1055



- b
Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DA SERRA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGO: SERVENTE
PADRAO: CE - 02
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: fazer trabalhos de limpeza nas diversas dependéncias dos
edificios publicos; limpar pisos, vidros, moveis e instalacdes; remover lixos e detritos;
lavar e encerar assoalhos; fazer arrumacdes em locais de trabalho; proceder a remocao e
conservacao de moveis, maquinas e materiais em geral; preparar café e servi-lo; auxiliar
em qualquer tarefa de preparacao de alimentos em geral; auxiliar nos trabalhos de forno e
fogéo; transportar volumes, executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: TECNICA EM ENFERMAGEM
PADRAO: CE - 06
LOTACAOQO: Secretaria Municipal de Satde, Trabalho, Habitac&o e Ac&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Desempenhar atividades técnicas de enfermagem em
hospitais, clinicas e outros estabelecimentos de assisténcia médica, embarcacgfes e
domicilios; atuar em cirurgia, terapia, puericultura, pediatria, psiquiatria, obstetricia, saude
ocupacional e outras areas; prestar assisténcia ao paciente, atuando sob supervisdo de
enfermeiro; desempenhar tarefas de instrumentacdo cirargica, posicionando de forma
adequada o paciente e o instrumental, o qual passa ao cirurgido; organizar ambiente de
trabalho, dar continuidade aos plantées. Trabalhar em conformidade as boas préticas,
normas e procedimentos de biosseguranca. Realizar registros e elaborar relatorios
técnicos. Desempenhar atividades e realizar acGes para promocao da saude da familia.
Assessorar nas atividades de ensino, pesquisa e extensdo. O Técnico de Enfermagem
exerce ainda as atividades auxiliares, de nivel médio técnico, atribuidas a equipe de
enfermagem, cabendo-lhe assistir ao Enfermeiro no planejamento, programacao,
orientacdo e supervisdo das atividades de assisténcia de enfermagem; na prestacédo de
cuidados diretos de enfermagem a pacientes em estado grave; na prevencdo e controle
das doencas transmissiveis em geral em programas de vigilancia epidemiologica; na
prevencdo e no controle sistemético da infec¢cdo hospitalar; na prevencao e controle
sistematico de danos fisicos que possam ser causados a pacientes durante a assisténcia
de saude; executar atividades de assisténcia de enfermagem, excetuadas as privativas
do enfermeiro e as ndo permitidas para o seu efetivo cargo; integrar a equipe de saude.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horaria: periodo de 40 horas semanais e disponibilidade de servigos de plantéo,
durante a semana e finais de semana

Outras: o exercicio do cargo podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino médio completo e habilitacdo legal para o exercicio da profissdo
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: TECNICO RADIOLOGISTA
PADRAO: CE - 07
LOTACAOQ: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho, Habitac&o e Ac&o Social

SINTESE DE ATRIBUICOES: Atividades de nivel médio, de natureza especializada,
relacionadas com a execucdo de servicos de radiologia e orientacdo de trabalhos
auxiliares.

EXEMPLOS DE ATRIBUICOES: Executar todas as técnicas de exames gerais e
especiais de competéncia do técnico, excetuadas as que devam ser realizadas pelo
préprio radiologista; fazer radiografias, revelar e ampliar filmes e chapas radiograficas,
fazer levantamentos toraxicos atraveés do sistema de abreugrafias; preparar pacientes a
serem submetidos a exames radiograficos, usando a técnica especifica para cada caso;
anotar na ficha prépria todos os dados importantes relativos ao radiodiagnostico,
informando ao radiologista quaisquer anormalidades ocorridas; operar com aparelhos de
Raio X para aplicar tratamento terapéutico; trabalhar nas camaras claras e escuras,
identificando os exames; manipular substancias de revelacéo e fixacdo de filmes e chapas
radiograficas; identificar rigorosamente os pacientes; comunicar qualquer anormalidade
ou falha no funcionamento da aparelhagem de Raio X e acessorios e zelar pela sua
conservagao; propor normas para arquivamento de filmes, chapas e diagndsticos;
colaborar na organizacao, orientacdo e execucao de cursos e treinamentos de pessoal
auxiliar; requisitar e controlar material e medicamentos necessarios a realizacdo de
exames radiograficos; orientar, coordenar e supervisionar trabalhos a serem
desenvolvidos por auxiliares; executar outras tarefas semelhantes.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 08 horas semanais e sujeito a trabalho em regime de plantbes

Outros: servigco externo, contato com o publico e o exercicio do cargo podera determinar
viagens.

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino médio completo e habilitacéo legal e registro para habilitacdo para o
exercicio do cargo

Idade: idade minima de 18 anos

Outros: conforme as instru¢des reguladoras do processo seletivo

Rua Moreira César, n° 400, Unido da Serra - 99215-000 - Fone (054)3476-1144/1145 - Fax (054)3476-1055



- b
Estado do Rio Grande do Sul

PREFEITURA MUNICIPAL DE UNIAO DA SERRA
GABINETE DO PREFEITO

ANEXO |

CARGO: TELEFONISTA
PADRAO: CE - 05
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: encarregada pelo atendimento do sistema telefénico da
Prefeitura, PABX; atender o sistema de telefonia das centrais e congéneres telefénicas
afetas ao municipio, atender as chamadas telefénicas e transferi-las para os ramais
solicitados; efetuar as ligacdes solicitadas; anotar e transmitir recados; manter
catalogados o0s numeros de telefones mais usados pela Prefeitura Municipal,
especialmente pelo Prefeito; fazer conexdes telefonicas; pedidos de informacdes sobre
ligacdes telefénicas; zelar pelo asseio e higiene da reparticdo onde operar; atender a
todos os solicitantes com urbanidade; recepcionar e encaminhar as visitas aos gabinetes,
executar outras tarefas correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDIC;()ES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 36 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:
Escolaridade: ensino fundamental completo

Idade: idade minima 18 anos

Outros: conforme as instrucdes do processo seletivo
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CARGO: TESOUREIRO
PADRAO: CE - 10
LOTACAOQ: Secretaria Municipal da Fazenda

SINTESE DOS DEVERES: receber e pagar em moeda corrente; entregar e receber
valores; movimentar fundos; efetuar nos prazos legais, os recolhimentos devidos, conferir
e rubricar livros, receber e recolher importancias em bancos; movimentar Tesouraria;
endossar cheques e assinar conhecimentos e outros documentos relativos ao fornecer
movimento de valores preencher e assinar cheques bancérios; efetuar pagamento de
pessoal; fornecer suprimentos para pagamentos externos; confeccionar mapas ou
boletins de caixa; integrar grupos operacionais; executar outras tarefas correlatas;
confeccionar mapas de arrecadacéo.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA PROVIMENTO:

Escolaridade: Ensino Superior Completo nas areas de Contabilidade, Administracao,
Economia, Gestdo Publica

Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: VETERINARIO
PADRAO: CE - 10
LOTACAO: Secretaria Municipal da Agricultura, Pecuéria e Meio Ambiente

SINTESE DOS DEVERES: Orientar e desenvolver programas que envolvam préaticas
concernentes a defesa sanitaria animal e a aplicacdo de medidas de saude publica no tocante as
doencas de animais, que sejam transmissiveis ao homem; exercer a clinica veterinaria em todas
as modalidades; realizar outros trabalhos ligados a biologia geral, a zoologia, a zootecnia, bem
como a bromatologia animal; fazer cumprir as normas de padronizacdo e classificacdo dos
produtos de origem animal; participar de padronizacdo de normas, métodos e técnica de inquérito
epidemiolégico de zoonoses de interesse para a saude humana, bem como, de inquéritos
relativos a doencas de origem bacteriana ou virética; participar do planejamento e execucgéo de
atividades dirigidas a erradicacdo de zoonoses; promover medidas de controle contra a
tuberculose, brucelose, febre aftosa e outras doencas; orientar e coordenar os servi¢os de politica
sanitaria animal; fazer exame, diagnéstico e aplicacdes de terapéutica médica e cirlrgica
veterinaria; atestar a sanidade de animais e de produtos de origem animal em suas fontes e
producdo e manipulagdo; realizar estudos de trabalhos cientificos de patologia animal, em
laboratorios ou em outras instituicbes do Estado; controlam as condi¢bes higiénicas de
estabelecimentos que tratem e preparem alimentos de origem animal; estudar as implicactes
econdmicas das doengas dos animais; participar de execugdo de programas de extenséo rural
com visitas a utilizacdo dos conhecimentos sobre patologia animal, obtidos pela pesquisa; aplicar
normas e padrdes relacionados com a fiscalizacdo e controle do ponto de vista sanitario, dos
animais importados ou a serem exportados, premunicdo de animais, trabalhos de laboratério e de
escritorio, relativos aos diagnésticos de problemas zoosanitarios, controle de eficiéncia de
produtos de uso médico veterinario, trabalho de escritério e de campo, relativo as campanhas de
erradicacdo, controle e prevencéo de doengas dos animais; emitir laudos e pareceres em matéria
de sua especialidade; prestar assessoramento a autoridades em assuntos de sua competéncia,;
orientar, coordenar, supervisionar trabalhos a serem desenvolvidos por equipes auxiliares;
executar outras tarefas semelhantes.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéaria: periodo normal de 20 horas semanais

Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: nivel superior e habilitacdo legal para o exercicio da profissao
Idade: idade minima 18 anos

Outras: conforme as instru¢des do processo seletivo
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ANEXO |

CARGO: VIGILANTE
PADRAO: CE - 02
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: exercer a vigilancia em setores moéveis ou fixos; prestar
auxilios a pessoas em perigo; prestar informacdes solicitadas; realizar rondas de inspe¢éo
em intervalos determinados; adotando providéncias para evitar roubos, incéndios e danos
e prédios, equipamentos, jardins, pragas e materiais sob sua guarda; fiscalizar a entrada e
saida de pessoas e de veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia; vedar a
entrada de pessoas e veiculos pelos portdes de acesso sob sua vigilancia; vedar a
entrada de pessoas ndo autorizadas; verificar as autorizacdes para ingresso dos referidos
locais; zelar pelas condicdes de ordem e asseio nas areas sob sua responsabilidade;
verificar se as portas e janelas estdo devidamente fechadas; investigar quaisquer
condicdes anormais que tenha observado; anotar chamadas telefbnicas, receber e
transmitir recados; levar ao imediato conhecimento das autoridades competentes
quaisquer irregularidades verificadas, mantendo o relégio com a hora certa; acompanhar
funcionarios quando necessario, no exercicio de suas funcdes; executar outras tarefas
correlatas.

FORMAS DE RECRUTAMENTO:
Concurso Publico

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 36 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens

REQUISITOS PARA O PROVIMENTO:

Escolaridade: ensino fundamental incompleto e exame psicotécnico especifico
Idade: idade minima 18 anos

Outros: conforme as instrucdes reguladoras do processo seletivo
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CARGO: ASSESSOR DE GABINETE
PADRAO: CC - 04
LOTACAO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: Assessorar 0 Secretario Municipal em todas as
atividades oficiais; atender o publico; preparar relatérios e documentos; prestar
informacBes a respeito das atividades da Secretaria, quando solicitado; organizar
cadastros de informacOes sobre todas as atividades da Secretaria; interpretar leis e
normas administrativas; auxiliar a elaboracdo de Projetos de Lei, decretos e outros atos;
verificar a exatiddo de documentos, antes de entregd-los ao Secretario; prestar
informacdes a Assessoria de Imprensa, quando solicitado ou quando houver interesse na
divulgacéo de fatos de sua Secretaria; substituir o Secretario em atos publicos oficiais e
executar outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens e atividades de trabalho, além do horario

normal de expediente

REQUISITOS PARA O CARGO:
Idade: idade minima 18 anos
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CARGO: ASSESSOR JURIDICO
PADRAO: CC - 10
LOTACAOQ: Gabinete do Prefeito

SINTESE DOS DEVERES: Dar atendimento as questdes relacionadas  com
processo judiciais, pareceres técnicos juridicos, orientacBes técnicas juridicas na
elaboracdo do processo legislativo originario e nos processos administrativos. Executar
outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 20 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens e atividades de trabalho, além

do horario de expediente normal

REQUISITOS PARA O CARGO:
Escolaridade: Nivel Superior e registro no conselho de classe
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CARGO: CHEFE DE EQUIPE DO PSF
PADRAO: CC - 04
LOTACAOQ: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho Habitac&o e A¢&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Supervisionar e orientar a equipe do Programa Salde da
familia, efetuar reunides mensais, desenvolver e executar atividades de promocdo e
prevencdo a saude, supervisionar medicacfes, curativos domiciliares, consultas de
enfermagem, triagem de pacientes e visitas mensais a domicilio, outras tarefas correlatas
ao Programa.

FORMA DE RECRUTAMENTO: de livre provimento do Prefeito Municipal.

CONDIQOES DE TRABALHO:
Carga horaria: periodo de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo podera determinar viagens e atividades de trabalho, além do

horario normal de servigo

REQUISITOS PARA O CARGO:
Idade: idade minima de 18 anos
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CARGO: COORDENADOR DO CRAS
PADRAO: CC - 04
LOTACAO: Secretaria Municipal da Saude, Trabalho, Habitacdo e A¢&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar e articular, acompanhar e avaliar o processo de
implantacdo do CRAS e a implementacdo dos programas, servicos, projetos da protecdo social
basica operacionalizadas nessa unidade; coordenar a execu¢do, 0 monitoramento, o registro e a
avaliagdo das agbes; acompanhar e avaliar os procedimentos para a garantia da referéncia e
contra-referéncia do CRAS; coordenar a execucdo das ac¢des de forma a manter o diadlogo e a
participacao dos profissionais e das familias, inseridas nos servicos ofertados pelo CRAS e pela
rede prestadora de servicos no territério; definir com a equipe de profissionais critérios de
inclusdo, acompanhamento e desligamento das familias; definir com a equipe de profissionais o
fluxo de entrada, acompanhamento, monitoramento, avaliagéo e desligamento das familias; definir
com a equipe técnica os meios e os ferramentais tedrico-metodolégicos de trabalho social com
familias e os servigos socioeducativos de convivio; avaliar sistematicamente, com a equipe de
referéncia dos CRAS, a eficacia, eficiéncia e os impactos dos programas, servicos e projetos na
gualidade de vida dos usuarios; efetuar acdes de mapeamento, articulagdo e potencializacdo da
rede socioassistencial e das demais politicas publicas no territério de abrangéncia do CRAS;
coordenar e articular as agfes junto a politica de Assisténcia Social e as outras politicas publicas
visando fortalecimento da rede de servigos de Protecdo Social Basica; o exercicio das atividades
do coordenador do CRAS impde a responsabilidade organizacdo das a¢bes ofertadas pelo PAIF
(Servico de Protecdo e Atendimento Integral a Familia), bem como atuar como articulador da rede
de servigos soOcio-assistenciais no territério de abrangéncia do CRAS.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria: 40 horas semanais

Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens e atividades de trabalho, além do
horario normal de expediente

REQUISITOS PARA O CARGO:
Idade: idade minima 18 anos
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CARGO: COORDENADOR DO SETOR DE SAUDE
PADRAO: CC - 04
LOTACAQ: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho, Habitacdo e Acdo Social

SINTESE DOS DEVERES: Realizar funcbes de coordenacéo, chefia, planejamento e
assessoramento no setor ao qual encontra-se vinculado, estabelecendo e organizando
métodos de trabalho na area; fiscalizando e supervisionando as atividades inerentes;
controlando o desempenho dos servidores subordinados e elaborando programas de
trabalho pertinentes a melhoria da qualificacdo e rendimento dos servicos, respondendo
diretamente pelo funcionamento do respectivo setor ao secretario da area e ao Prefeito.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria: periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens e atividades de trabalho, além do horério

normal de expediente

REQUISITOS PARA O CARGO:.
Idade: idade minima 18 anos
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CARGO: COORDENADOR DE EQUIPE DO PSF
PADRAO: CC - 03
LOTACAOQ: Secretaria Municipal da Satde, Trabalho, Habitac&o e Ac&o Social

SINTESE DOS DEVERES: Coordenar e orientar os Agentes Comunitarios de Saude, bem
como a equipe, efetuar reunides mensais, desenvolver e executar atividades de promogao
e prevencdo a saude, orientar a promoc¢do da higiene dos pacientes, organizar as
unidades de trabalho e enfermarias, marcar consultas médicas e odontoldgicas,
acompanhar pacientes quando necessario, acompanhar médico e enfermeira nas visitas
domiciliares, outras tarefas correlatas ao Programa.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDIQOES DE TRABALHO:

Carga horaria: periodo de 40 horas semanais

Outras: o exercicio do cargo podera determinar viagens e atividades de trabalho, além do
horério normal de servico

REQUISITOS PARA O CARGO:
Idade: idade minima 18 anos
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CARGO: SECRETARIO DA JUNTA DO SERVICO MILITAR
PADRAO: CC - 03
LOTACAO : Gabinete do Prefeito

SINTESE DOS DEVERES: Cumprir as prescricdes constantes do Artigo 39 do RLSM
e outros Artigos IR-20-07 - Instru¢bes Regulamentadoras do funcionamento dos 6rgaos
de execucédo do Servico Militar em termos de Paz; averbar nas FAM e no CAM, todas as
alteracbes ocorridas com alistados; lavrar em livro especial e extrair uma copia para ser
enviada a CSM, os Termos de Posse do Presidente e Secretario da JSM; executar 0s
trabalhos de relacdes publicas do Servigo Militar, com maior énfase na parte referente ao
alistamento, convocacdo e EXAR; tomar providéncias para que o namero minimo de
apresentacdes diarias dos convocados na CS, seja compativel com as suas
possibilidades de atendimento, conforme determinacdo das CSM; comparecer a sede da
Delegacia ou CSM quando convocado; assessorar o Delegado do Servigo Militar quando
necessario; assessorar o Presidente da JSM, quando solicitado; prestar informacfes ao
Presidente da JSM, quando solicitado; realizar outras tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:

Carga horéria . periodo normal de 40 horas semanais

Outras : 0 exercicio do cargo, podera determinar viagens e atividades de trabalho,
além do horéario normal de servico

REQUISITOS PARA O CARGO:
Idade: idade minima 18 anos
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CARGO: SECRETARIO MUNICIPAL
LOTACAQO: Comum atodos os 6rgéos

SINTESE DOS DEVERES: Planejar e coordenar os trabalhos afins de sua secretaria;
elaborar e centralizar todos os estudos, planejamentos e demais trabalhos relativos aos
encargos legais inerentes a sua secretaria; determinar servicos especificos, atribuicdes e
tarefas a seus funciondrios; organizar programas e projetos de atividades e servigos para
o referendum do Prefeito; atuar, no plano politico administrativo, voltado na orientacao do
Prefeito; atuar no plano social, no atendimento dos interesses populares; manter
fidelidade a orientacdo administrativa do Prefeito; exercer a representatividade do
Prefeito, quando designado; apresentar relatérios anuais ou quando solicitados pelo
Prefeito, das atividades de sua secretaria; operar pela harmonia do relacionamento
funcional de seus funcionérios e ser o porta voz destes junto ao Prefeito. Executar outras
tarefas correlatas.

FORMA DE RECRUTAMENTO:
De livre provimento do Prefeito Municipal

CONDICOES DE TRABALHO:
Carga horéria : periodo normal de 40 horas semanais
Outras: o exercicio do cargo, podera determinar viagens e atividades de trabalho, além

do horéario normal de expediente

REQUISITOS PARA O CARGO:
Idade: idade minima 18 anos
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